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未経験歓迎！Excel操
作やCADを使った業
務ができる方または建
築・土木に関する経験
がある方（年数不問）。
20～30代活躍中。

こんな人材を
求めています！

充実した研修カリキュラ
ムがあるため、業界でも
大注目の"建設事務"ス
キルが身につきます。
・残業時間は月10時間
程度
・土日祝日休み
・女性のみならず男性
育休取得も推進中

職場の魅力はココ！

事業内容

お客様企業の事業パートナーとして、売上拡
大とコスト最適化を総合的かつグローバル
に支援するアウトソーシングサービスを提供
しています。

従業員数 13,046名

平均年齢 ３7.2歳

年間休日数 122日

有給休暇
取得日数

約10.0日

福利厚生
人事制度

財形貯蓄、社員持株会、慶弔見舞金、確定
拠出年金制度、育児支援制度、福利厚生
サービス会社提携
【保険】雇用・労災・障害・厚生年金
【施設】直営保養所（軽井沢）、提携宿泊施
設

募集職種

①建築設計エンジニア職
②土木設計エンジニア職
③建設施工バックオフィス

仕事内容

①建設業の建築設計や施工に関わる一連の業務をＤｉｇｉｔａｌで 業務
プロセスの効率化を行う仕事
②土木施工現場で発生する写真台帳作成、労務安全書類チェック、
工程表作成数量計算（土量、コンクリート、仮設部材等）、 伝票登録
作業（産業廃棄伝票等）
③建設工事に関わる書類チェックやデータ入力

勤務地 事務所所在地

給与

新卒：最高学歴で変わります（226,500円から167,000円）
中途：220,000円から前職給与、経験により考慮します
（賞与約2ケ月から3ケ月）

選考方法 書類選考後面接

採用担当者からのメッセージ♪

求人情報

前職は現職とは関係がないコールセンターの営業に携わっていま
した。前職では営業を担当しながらバックヤードの業務も経験した
こともあり、そちらにもやりがいを感じるようになり現職に転職しまし
た。未経験ですが何といっても研修が充実しているため安心して業
務を進めることができています。また、チームで仕事するため周囲
に気軽に尋ねる環境が整っていることも魅力に感じています。

前職は空調衛生設備の施工管理に2年携わっており、安全・品質管
理、職人への指示だしも任されていました。しかし前職は月残業100
時間超や休日出勤も慢性化していて、それで働き方について考える
ようになりました。現在は責任者となり取引先との報告会に参加をし
たり、現状の課題の把握とそれに付随する業務をバックプレイヤーと
して支えています。今は働き方が変わっただけでなく業務の幅が広
がったことにとても満足しています。

アーバンソリューソンサー
ビス本部ビジネスサービ
ス第一統括部コンストラ
クションサービス部

2021年7月入社

各種PR 100％内勤の事務募集！
「経験やスキルはないけど事務の仕事に挑戦したい」
「もっといい環境でスキルを活かして活躍したい」…そんな方はぜひご応募ください。

トランスコスモス株式会社
未経験20代続々入社中！専門スキルが身に付く【建設系事務】

未経験も歓迎！充実した研修カリキュラムが
あるため、業界でも大注目の"建設事務"ス
キルが身につく！

私たちについて
先輩たちのリアルな声集めました！
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